Zespot Lubelskich .
Parkow Krajobrazowych Chetm, dnia 15.04.2024 .
ul. Adama Mickiewicza 37

ZRAK' SPraNAZL PK-ORG .242.43.2024

Zaproszenie do skiadania ofert

Zespot Lubelskich Parkow Krajobrazowych
ul. Adama Mickiewicza 37, 22 — 100 Chetm
NIP: 7123193796, Regon: 060564948
godziny urzgdowania: poniedziatek — piatek godz. 7:30 — 15:30
adres poczty elektronicznej: zamowienia@zlpk.lubelskie.pl
(adres i nazwa Zamawiajgcego)

zaprasza

do ztozenia oferty w postepowaniu dla zaméwienia publicznego oraz konkurséw o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6z zm) lub z wylgczeniem stosowania
tej ustawy,

na: ,Zakup materiatéw biurowych i wyrobéw papierowych”.

|. Opis przedmiotu zamowienia: Przedmiot zamoéwienia obejmuje: zakup materiatow
biurowych i wyrobéw papierowych dla Zespotu Lubelskich Parkéw Krajobrazowych.
Przedmiot zamowienia obejmuje rowniez dostawg w miejsce wskazane przez
Zamawiajacego a takze dostawe i wymiang wadliwych towardéw w przypadku reklamaciji.
Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat przedstawiony w Zat. Nr 2 stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) brak podstaw do odrzucenia na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego — ztozenie oswiadczenia Zat. Nr 3

lll. Opis sposobu przygotowania ofert i miejsce sktadania ofert:

o Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej na
formularzu ofertowym stanowigcym Zat. Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca ceng oferty skalkuluje w oparciu o Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)
stanowigcy Zal. Nr 2 do zapytania ofertowego.

o Kompletna oferta powinna zawierac:
1) Zat. Nr 1 Formularz oferty
2) Zat. Nr 2 Opis przedmiotu zamoéwienia — parafowany przez Wykonawce
3) Zat. Nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy
4) Zat. Nr 4 Klauzula RODO

o Oferte nalezy ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Adama Mickiewicza 37, 22 — 100 Chetm, pietro Ill, sekretariat, za posrednictwem
poczty, osobiscie lub emailem na adres: zamowienia@zIpk.lubelskie.pl.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz
napis: ,Zakup materiatéw biurowych i wyrobow papierowych”



W przypadku dostarczenia oferty poczta elektroniczna w tytule poda¢: Oferta na »Zakup
materialéw biurowych i wyrobéw papierowych”

IV. Kryteria oceny ofert:
e najnizsza cena brutto
V. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
1). Cena oferty to taczna cena brutto skalkulowana na podstawie Opisu przedmiotu
zamowienia Zat. Nr 2 (OPZ).
2). Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty i podatki niezbgdne do zrealizowania
zamodwienia wynikajace wprost z niniejszego zapytania ofertowego, jak rowniez w niej nie
ujete, a bez ktdrych nie mozna wykona¢ zamdéwienia.
3). Cena oferty moze byc¢ tylko jedna.
VI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
7 podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:
Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych
woparciu o kryterium ,Cena”. Oferty beda oceniane wg n/w kryteriow, Kktorym
przyporzadkowano nastepujace wagi.
L.p. Kryterium Znaczenie w %
1 Cena 100%

Sposdb obliczenia — kryterium cena:
Pk1=(Cn/Cr) x 100 %
Pk1 — ilo$¢ punktow dla kryterium cena
Cn — najnizsza oferowana cena brutto sposrod ocenianych ofert
Cr — cena brutto oferty rozpatrywane;
VII. Termin realizacji zamowienia:
1) Dostaw nr 1: po podpisaniu umowy do 20.05.2024 r.
2) Dostawa nr2: od 1 —4.10.2024 r.
VIII. Termin ztozenia ofert:
Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia A9 .04.2024 r., do godz. 10.00 Oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane.
IX. Warunki gwarancji: -----------
IX. Warunki ptatnosci:

1. Zaptata wynagrodzenia za zrealizowane dostawy nastapi dwiema fakturami na
podstawie podpisanego przez Strony protokotu odbioru bez zastrzezen.

2. Zapfata wynagrodzenia odbedzie sig fakturami czeéciowymi. Faktury beda ptatne
przez Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy w ciggu 21 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionych faktur.

X. Informacje dotyczace zawierania umowy:.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
droga elektroniczng na wskazany przez oferenta adres e-mail.

Ztozenie oferty przez Wykonawce jest réwnoznaczne z akceptacjg postanowien umownych
zawartych w Zatk. Nr 5 do zapytania ofertowego.

XI. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Pani Edyta Sokotowska, e-mail: edyta.sokolowska@zIpk.lubelskie.pl, tel. 82 540 69 66

Xll. Informacje koncowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym
etapie bez podania przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach tego
wymagajacych, bedzie miat prawo zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci oferty.

3. Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze.




4. W sytuacji, gdy wptyng co najmniej dwie oferty o takiej samej warto$ci, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z tym
Wykonawcami.
Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw zwigzanych z przygotowaniem oferty.
6. Jesli Wykonawca wybrany w toku postepowania, uchyli sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert.
7. Informacja o wynikach postepowania zostanie niezwiocznie przestana uczestnikom
postepowania drogg e-mail oraz zostanie zamieszczona na stroni BIP.
Xlll. Integralng cze$é zapytania ofertowego stanowig zataczniki:
e Zalgcznik nr 1 Formularz ofertowy
e Zatgcznik nr 2 Opis przedmiotu zamowienia
e Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy
e Zalgcznik nr 4 Klauzula RODO
e Zalgcznik nr 5 Wzor umowy
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