
Zał. Nr 2 do zapytania ofertowego 

Opis przedmiotu zamówienia 

Dla zadania pn.: „Dostawa materiałów biurowych dla  Zespołu Lubelskich Parków Krajobrazowych” 

I. Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów 

biurowych dla Zespołu Lubelskich Parków Krajobrazowych. 

1. Dostawa materiałów biurowych według rodzaju asortymentu określonego w poniższej tabeli. 

2. Wykonanie zamówienia obejmuje bezpłatną dostawę i wymianę w razie reklamacji. 

3. Ceny jednostkowe zadeklarowane przez Wykonawcę w formularzu wyceny ofertowej –  

(Zał.  Nr 3 do zapytania ofertowego) będą obowiązywały przez cały okres realizacji umowy. 

4. Zlecenia w zakresie dostawy artykułów biurowych w ramach zawartej umowy dokonywane będą 

sukcesywnie w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego. 

5. Zamówienia będą składane nie częściej niż raz w miesiącu kalendarzowym, z tym że Zamawiającemu 

przysługuje prawo w okresie realizacji umowy do dwóch dodatkowych zamówień. 

6. Wykonawca zobowiązuje się realizować zamówienia, tj. dostarczać zamówione materiały biurowe 

w terminie max. 5 dni roboczych od daty złożenia przez Zamawiającego zlecenia drogą elektroniczną 

(e-mail). 

Lp. Nazwa ilość op/szt. 

1 Segregator A4 75mm mix kolorów 25 szt. 

2 Segregator A4 50mm mix kolorów 25 szt. 

3 Skoroszyt oczkowy A4 1/1 w op. 50 szt. 3 op. 

4 Segregator akta osobowe 2R-D35/4,5 cm czarne 10 szt. 

5 Teczka biała wiązana tekturowa 100 szt. 

6 Teczka kopertowa na zatrzask A4 (transparentna) 15 szt. 

7 Polecenie wyjazdu służbowego (delegacje)  20 szt. 

8 Karty drogowe  15 szt. 

9 Papier A4 80 gr ryza 500 arkuszy, Idealny do wydruków kolorowych 

wymagających estetyki, wysoka białość: 166 CIE, podwyższona 

sztywność, druk wolny od zacięć 

185 ryza 

10 Papier A4 160 gr Ivory 3 ryza 

11 Papier A4 160 gr biały 3 ryza 

12 Koperty bąbelkowe I/19 biała 445x315mm 50 szt. 

13 Koperty bąbelkowe G-17 biała 350x245mm 50 szt. 

14 Magnesy kolorowe tablicowe pakowane po 10 szt. mix kolorów 

15mm 
4 op. 

15 Taśma pakowa 10 szt. 

16 Bloczki kolorowe, kostka neonowa nieklejona 90x90mm 10 op. 

17 Zszywacz metalowy 50k 2 op. 

18 Nożyczki ergonomiczne 5 szt. 

19 Koszulki A4 grube krystaliczne w opakowaniu po 10szt. 5 op. 

20 Papier pakowy szary 1050x1260 10 ark. 



21 Bloczki samoprzylepne 76x76mm 10 op. 

22 Klej w sztyfcie 20-22g supermocny, o niskiej zawartości wody 20 szt. 

23 Korektor myszka (wysokiej jakości, w ergonomicznej przezroczystej 

obudowie, ruchomy mechanizm zabezpieczający taśmę przed 

zabrudzeniem lub uszkodzeniem, dł. taśmy 12m,szer. taśmy 5mm 

10 szt. 

24 Zakładki indeksujące 3M 11,9mmx43,1mm 4 kolory x 35 15 op. 

25 Podkładka na biurko 648x509mm (transparentna, przezroczysta) 11 szt. 

26 Tuba tekturowa na mapy 100x15cm 8 szt. 

27 Spinacze biurowe 33mm 20 op. 

28 Spinacze biurowe 50mm 5 op. 

29 Długopis kolor niebieski (wodoodporny, nieblaknący, wymienny 
wkład, końcówka stal nierdzewna, kulka węglik-wolframu, średnica 
kulki 0,7mm, 12 szt. w opakowaniu 

12 op. 

30 Tusz do pieczątek czarny 1 szt. 

31 Tusz do pieczątek czerwony 5 szt. 

32 Marker permanentny czarny szerokość linii pisania 0,7mm 12 szt. 

33 Temperówka dwutorowa plastikowa ergonomiczny kształt, 
pojemnik na ścinki wykonany z transparentnego plastiku o wysokiej 
trwałości, mix kolorów 

10 szt. 

34 Zakreślacz mix kolorów x 4, odporne na wysychanie 6 op. 

35 Szufladka na dokumenty przezroczysta – mix kolorów 5 szt. 

36 Klipsy archiwizacyjne rozmiar 88mm 50szt w op. 2 op. 

37 Smycz z etui na kartę 20 szt. 

38 Listwy wsuwane Slide Binder Standard 6mm czarne x 100 szt. w op. 1 op. 

39 Listwy wsuwane Slide Binder Standard 10mm czarne x 100 szt. w op 2 op. 

40 Listwy wsuwane Slide Binder Standard 15mm czarne x 100 szt. w op 2 op. 

41 Papier samoprzylepny A4 błyszczący do drukarek laserowych i 
kopiarek 

6 op. 

42 Baterie AAA w opakowaniu x 4 4 op. 

43 Baterie LR20 (R20)/D 20 szt. 

44 Baterie LR44 12 szt. 

45 Olej do niszczarek poj. 355ml 2 szt. 

46 Środek do czyszczenia monitorów i powierzchni szklanych 8 szt. 

47 Środek do czyszczenia powierzchni zewnętrznych komputera 7 szt. 

48 Folia strech szer. 500mm 8 rol 

49 Długopis ścieralny (wymazywalny) niebieski odporny na działanie 
wody i światła, grubość linii pisania 0,35mm 12 szt. w opakowaniu 

1 op. 

50 Pocztowa książka nadawcza 10 szt. 

51 Zeszyt w kratkę 80 kartek B5 20 szt. 



52 Zeszyt w kratkę 80 kartek A4 20 szt. 

53 Teczka do podpisu (twarda oprawa)  3 szt. 

54 Folia samoprzylepna do drukarki 1 op. 

 

II. TERMIN i WARUNKI DOSTAWY: 

II.1 Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany od dnia zawarcia umowy do 30.11.2022 r. 

Wykonawca będzie dostarczał przedmiot zamówienia sukcesywnie, zgodnie z zamówieniami 

częściowymi Zamawiającego, w zależności od potrzeb. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia 

w miejsce wskazane przez Zamawiającego tj. Biuro Zespołu Lubelskich Parków Krajobrazowych, 22-100 

Chełm, ul. Adama Mickiewicza 37, III piętro, (budynek posiada windę),w terminie 5 dni roboczych od 

przyjęcia zamówienia, w dni robocze w godzinach  od 8.00 do 15.00. 

II.2 Po stronie Wykonawcy leży załadunek, transport, rozładunek i dostawa przedmiotu zamówienia   

w miejsce wskazane przez Zamawiającego. 

II.3 Wykonawca zobowiązany jest należycie zabezpieczyć przedmiot zamówienia na czas przewozu. 

II.4 W przypadku dostarczenia produktów niezgodnych ze złożona ofertą lub wadliwych, Wykonawca 

będzie zobowiązany na koszt własny do dostarczenia Zamawiającemu zgodnego towaru, bez wad, w 

ciągu 48 godzin (w dni robocze) od momentu zgłoszenia reklamacji. 

III.  WARUNKI PŁATNOŚCI: 

Zapłata wynagrodzenia za zrealizowane dostawy będzie następować na podstawie podpisanego przez 

Strony protokołu zdawczo-odbiorczego bez zastrzeżeń.  Faktury będą płatne przez Zamawiającego na 

rachunek Wykonawcy w ciągu 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionych faktur. 


